
Hier eine kleine Übersicht über den 

Ablauf der Ausbildung: 

 
 
 
 
 
 
 
 

DU = Dienstbegleitender Unterricht (NSI) 

GS = Grundstufe (BBS) 

VFZ = Zwischenlehrgang für Verwaltungs- 

fachangestellte (NSI) 

FS = Fachstufe (BBS) 

VFA = Abschlusslehrgang für Verwaltungs- 

fachangestellte (NSI) 

Rot = Zwischen– bzw. Abschlussprüfung 

 
Weiterbildungs- und 

Aufstiegsmöglichkeiten: 

 
 Angestelltenlehrgang II 

 Bachelorstudiengang Allgemeine 

Verwaltung 

 Interne Fortbildungen 

 

 
Weitere Informationen zur Ausbildung 

findest Du hier: 

 
Niedersächsisches Studieninstitut für 

kommunale Verwaltung (NSI) 

Ausbildungsverwaltung / Andrea Ruhe - 

Wielandstr. 8, 30169 Hannover 

Tel.: 0511 / 1609-2354 

E-Mail: andrea.ruhe@nsi-hsvn.de 

 
 
 

Bei weiteren Fragen zu Deiner Bewerbung 

sind Deine Ansprechpartner: 

 
Ausbildungsleiter/in: 

Frau Halbrügge und Herr Bulthaup  

Lindenstraße 41/43, 49152 Bad Essen 

Tel.: 05472 / 401- 139 oder 138 

E-Mail: halbruegge@badessen.de, 

bulthaup@badessen.de 

 
 

Wir freuen uns auf 

Deine Bewerbung! 

 

 
DEINE AUSBILDUNG 

 
ZUR/ZUM 

VERWALTUNGSFACHANGESTELLTEN 

(m/w/d) 

 

BEI DER 
 

GEMEINDE BAD ESSEN 

mailto:andrea.ruhe@nsi-hsvn.de
mailto:bulthaup@badessen.de
mailto:wischmeyer@badessen.de


 
 
 
 

Das erwartet Dich: 

 
Während der Ausbildung durchläufst Du die 

unterschiedlichen Fachdienste und Ämter 

unserer Gemeinde. Fü r etwa drei Monate 

wirst Du in jedem dieser Fachdienste die 
verschiedensten Tätigkeiten der Verwaltung 

Was Du außerdem mitbringen 

solltest: 

 
 

Zuverlässigkeit Verantwortungsbewusstsein 

 
 Berufsschule 

Der Blockunterricht findet an der BBS 

Osnabrück am Schölerberg statt. 

 

Der dienstbegleitende Unterricht sowie 

die Zwischen- und  Abschlusslehrgänge 

kennenlernen und eigenverantwortlich 

Aufgaben ü bernehmen. In den sechs Praxisab- 

schnitten erhältst Du somit einen guten Ein- 

blick in die Bereiche Schulen, Kitas, Touris- 

mus, Personal, Finanzen, Bauen und Ordnung. 

Selbstständiges 

Arbeiten 

 
 

Kontaktfähigkeit 

Interesse an 

Verwaltungsfragen 

 
 
 

Teamfähigkeit 

werden durch das Niedersächsische 

Studieninstitut durchgeführt. 

 
Voraussetzungen: 

Engagement 
Freundlicher Umgang 

mit Kunden 

 

 Sekundarabschluss I 

(Haupt-/Realschulabschluss) 

oder 

 Sekundarabschluss II 

(Allgemeine Fachhochschulreife) 

 

Ausbildungsdauer: 
Grundsätzlich beträgt die Dauer der Aus- 

bildung drei Jahre. Eine Verkürzung der 

Ausbildungszeit ist unter bestimmten 

Voraussetzungen möglich und liegt im 

Ermessen des Arbeitgebers. 

 

Weitere Infos für Dich: 

 Urlaubsanspruch 
30 Tage pro Jahr 

 
 Arbeitszeit 

39 Stunden pro Woche 

 
 Vergütung (ab 01.03.2024) 

1. Ausbildungsjahr = 1.218,26 € 

2. Ausbildungsjahr = 1.268,20 € 

3. Ausbildungsjahr = 1.314,02 € 

 
 
 
 

Staatsrecht, 

Kommunalrecht 

Beamtenrecht 

Privatrecht 

Allgemeines & 

Besonderes 

Verwaltungsrecht 

Rechtsanwendung 

 

 

BWL 

Öffentliche 

Finanzwirtschaft 

Kosten– und 

Leistungsrechnung 

Verwaltungsorga-

nisationslehre 

Investitions- 

rechnung 

 

Wirtschaft 

 

 
Recht 

Schwerpunktbereiche während der 

Schule und der Lehrgänge 


